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FORMULAIRE DE DEMANDE 
PROGRAMME DE SOUTIEN FINANCIE


R AUX SERVICES DE SURVEILLANCE 
D’ÉLÈVES HANDICAPÉS ÂGÉS DE 12 À 21 ANS  
DATE LIMITE DE RÉCEPTION DE LA DEMANDE : 31 août 2012
DIRECTIVES

Les organismes sont invités à vérifier soigneusement le contenu de leur dossier de manière à transmettre l’ensemble des documents attendus ainsi que tous les renseignements nécessaires au traitement de leur dossier. Pour obtenir plus de détails sur les modalités du Programme de soutien financier aux services de surveillance d’élèves handicapés âgés de 12 à 21 ans, visitez le site Internet du ministère de la Famille et des Aînés au www.mfa.gouv.qc.ca. 
ADRESSE DE RETOUR DU FORMULAIRE DE DEMANDE 

Madame Caroline Beauvais

Direction générale des politiques

Ministère de la Famille et des Aînés

600, rue Fullum, 7e étage

Montréal (Québec)
H2K 4S7
	1. Renseignements sur l’organisme demandeur


	Identification du service de surveillance 

     
	Numéro d’entreprise du Québec (s’il y a lieu)

     

	Nom de l’organisme demandeur

     
	Région administrative
     

	Adresse de l’organisme demandeur (numéro, rue, appartement)
     
	Municipalité
     
	Code postal
     

	Adresse du service de surveillance, si différente de celle de l’organisme demandeur (numéro, rue, appartement)
     
	Municipalité

     
	Code postal

     

	Nom du responsable de projet

     
	Téléphone

     
	Télécopieur

     

	Adresse électronique du responsable

     
	Adresse du site Internet de l’organisme (s’il y a lieu)

     

	Nom du président ou de la présidente de l’organisme

     
	Téléphone 

     


	2. Portrait de la clientèle et de la fréquentation 


	Estimation du nombre d’élèves qui fréquenteront le service au cours de l’année scolaire 2012-2013 (1)
	Total

	Élèves à fréquentation régulière à temps plein (excluant les élèves nécessitant un ratio d’un intervenant pour un élève)
	     

	Élèves à fréquentation régulière à temps partiel (excluant les élèves nécessitant un ratio d’un intervenant pour un élève)
	     

	Élèves à fréquentation occasionnelle (excluant les élèves nécessitant un ratio d’un intervenant pour un élève)
	     

	Élèves nécessitant un ratio d’un intervenant pour un élève (ratio 1/1) 


	     

	Nombre total d’élèves estimé
	     

	(1) La fréquentation des élèves est définie selon les critères suivants :

· Élève à fréquentation régulière à temps plein : 

· un élève qui fréquente le service de surveillance à raison de trois jours ou plus par semaine, durant l’année scolaire en cours;

· un élève qui fréquente le service de surveillance à raison d’un ou deux jours par semaine, ainsi que pour l’ensemble des journées pédagogiques, durant l’année scolaire en cours.

· Élève à fréquentation régulière à temps partiel : 
· un élève qui fréquente le service de surveillance à raison d’un ou deux jours par semaine, durant l’année scolaire en cours;
· un élève qui fréquente le service de surveillance pour l'ensemble des journées pédagogiques où le service est offert durant l’année scolaire en cours.
· Élève à fréquentation occasionnelle : 
· un élève qui fréquente le service de surveillance de façon sporadique, soit lors des journées régulières ou des journées pédagogiques. Ce type de fréquentation n'est pas pris en compte dans le calcul de la subvention.

	Information sur les caractéristiques des élèves 

Préciser les diagnostics, les incapacités ou les limitations fonctionnelles des élèves et le nombre d’élèves qui les présentent.
     



	3. Présentation de l’offre et du fonctionnement du service


	Le service de surveillance sera offert du             (jour/mois) 2012 au             (jour/mois) 2013.


	Heures d’ouverture du service et nombre d’intervenants en présence des élèves


	Heures d’ouverture du service


	Nombre d’élèves présents 
(en moyenne)
	Nombre d’intervenants présents 
(en moyenne)

	Matin
	De       heures à       heures
	     
	     

	Soir
	De      heures à     heures
	     
	     

	Journées pédagogiques
	De      heures à     heures
	     
	     

	Description des activités prévues par le service de surveillance, selon les plages horaires

Par exemple : jeux de motricité, jeux de table, bricolage, relaxation, séances d’informatique, activités de cuisine, sorties d’intégration et de découverte, soutien aux activités scolaires.



	Montant de la contribution financière qui sera demandée aux parents 
	Montants demandés



	Garde au quotidien
	     $

	Journées pédagogiques
	     $

	Autres montants demandés aux parents (préciser) 

     
	     $

	Profils des intervenants en présence des élèves 

Préciser la formation des intervenants et le nombre d’intervenants possédant chacune des formations.
     


	Autres informations pertinentes au sujet de l’offre ou du fonctionnement du service 

     



	4. Participation prévue des partenaires



	Identification des partenaires et estimation de la valeur financière de leur contribution 


	

	Nom des partenaires 
	Nature de la contribution estimée (1)

	Valeur estimée de la contribution (en $) (2)

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	Montant total estimé en provenance des partenaires
	     $

	(1) La collaboration des partenaires peut être de nature financière (somme allouée directement au service de surveillance), matérielle (prêt de locaux, de matériel informatique, etc.) ou humaine (formation gratuite, soutien technique, etc.).
(2) Préciser les sommes allouées directement au service de surveillance ainsi que la valeur estimée des contributions non financières.

	Autres commentaires ou précisions au sujet de la contribution des partenaires (s’il y a lieu) 

     



	5. Prévisions financières 2012-2013


	Estimation des revenus


	Sources de revenu
	Montant estimé

	Contribution financière des parents
	     $

	Contribution financière des partenaires 

Indiquer le montant total estimé en provenance des partenaires 
	     $

	Autres revenus

Préciser la nature et la provenance
     
	     $

	Total des revenus estimés 


	     $


	Estimation des dépenses


	Postes de dépenses
	Montant estimé


	Frais salariaux


	     $

	Frais de logement

	     $

	Frais d’équipement et de matériel

	     $

	Frais de transport et de déplacement
	     $


	Autres dépenses (préciser)

     
	     $


	Total des dépenses estimées 


	     $


	Précisions sur les prévisions budgétaires (s’il y a lieu)

     



	6. Signataire de la demande


	Nom du signataire

     

	Fonction

     


	Téléphone

     

	Date

     



	7. Documents à joindre



	Veuillez cocher si le document est annexé à la demande ou s’il a déjà été fourni lors d’une demande antérieure.


	Dans le cas d’un organisme à but non lucratif


	Annexé

	Déjà fourni

	Une résolution du conseil d’administration de l’organisme demandeur, dûment signée par la présidence du conseil d’administration, autorisant la demande de subvention et désignant la personne autorisée à faire cette demande (un modèle de résolution est fourni à l’annexe 1 du présent formulaire).
	
	

	Une copie conforme de l’acte constitutif de l’organisme demandeur attestant qu’il s’agit d’un organisme communautaire sans but lucratif.
	
	

	Une copie du rapport annuel d’activité et du rapport financier de l’organisme de l’année précédente (si les documents ne sont pas encore disponibles, en aviser le Ministère et les transmettre dès réception). 
	
	

	Une lettre de l’établissement d’enseignement fréquenté par les élèves (ou des établissements d’enseignement, le cas échéant) signée par la direction et confirmant son accord quant à la mise en place d’un service de surveillance (un modèle de lettre est fourni à l’annexe 2 du présent formulaire).
	
	

	Un certificat ou un document équivalent attestant de la conformité des locaux aux règlements municipaux sur la sécurité des bâtiments. Les organismes dont les activités de surveillance se déroulent dans les locaux d’un établissement scolaire sont exemptés de cette condition (1). 
	
	

	Un document attestant que les membres du personnel et les bénévoles œuvrant au service de surveillance possèdent un certificat de bonne conduite valide (délivré au plus tard trois ans auparavant) délivré par un corps policier de leur région, ou une attestation équivalente. L’obtention du document par l’organisme est préalable à l’embauche (2). 
	Sur réception par l’organisme

	Dans le cas d’un établissement d’enseignement ou d’une commission scolaire


	Annexé


	Déjà fourni

	Une lettre de l’établissement d’enseignement fréquenté par les élèves (ou des établissements d’enseignement, le cas échéant) signée par la direction et confirmant son accord quant à la mise en place d’un service de surveillance (un modèle de lettre est fourni à l’annexe 2 du présent formulaire).
	
	

	Un document attestant que les membres du personnel et les bénévoles œuvrant au service de surveillance possèdent un certificat de bonne conduite valide (délivré au plus tard trois ans auparavant) délivré par un corps policier de leur région, ou une attestation équivalente. L’obtention du document par l’organisme est préalable à l’embauche (2).
	Sur réception par l’organisme

	(1) Un nouveau document attestant de cette conformité doit être transmis au ministère de la Famille et des Aînés advenant un déménagement des locaux ou à la suite de travaux importants réalisés sur le bâtiment où se déroulent les activités de surveillance. Le nouveau document est transmis au ministère de la Famille et des Aînés dans le cadre de la reddition de comptes annuelle.
(2) L’organisme doit exiger un nouveau document dès que l’une des situations suivantes se produit : 1) l’embauche d’un nouvel employé ou d’un nouveau bénévole; 2) le document soumis précédemment date de trois ans ou plus; 3) la personne qui a fourni le document est informée d'un changement relatif aux renseignements qu'il contient; 4) la personne à qui doit être fourni le document, ou le ministère de la Famille et des Aînés, est informé d'un changement relatif aux renseignements qu'il contient. Le nouveau document est alors transmis au ministère de la Famille et des Aînés dans le cadre de la reddition de comptes annuelle.


ANNEXE 1
	Résolution concernant la demande de subvention et les documents exigés

Modèle

	Conformément à une résolution proposée par ____________________________________, appuyée par ___________________________________ et adoptée par ______________________________________ au cours d’une réunion du conseil d’administration de l’organisme dûment convoquée et tenue le ______________________________, une demande de soutien financier est présentée au ministère de la Famille et des Aînés par le président/la présidente et le/la secrétaire dans le cadre du Programme de soutien financier aux services de surveillance d’élèves handicapés âgés de 12 à 21 ans. Cette même résolution autorise également le président/la présidente à signer le protocole de subvention entre l’organisme et le Ministère. 
S’il y a lieu : Le conseil d’administration de l’organisme mandate M./Mme [nom], [fonction au sein de l’organisme], à titre de responsable du projet et l’autorise à remplir et à signer la demande de soutien financier.
S’il y a lieu : Le conseil d’administration atteste également qu’au cours de la dernière assemblée générale, tenue le ______________________ et à laquelle étaient présents ____________________ membres en règle, les documents suivants ont été dûment présentés :

· les règlements généraux (en cas de modification aux règlements);

· le rapport financier du dernier exercice financier complété;

· le rapport d’activité du dernier exercice financier complété (avec données statistiques).

Faite et signée à __________________________________
le ________________________________________________



(endroit)





(date)

Président ou présidente ______________________________
 ________________________________________________

 


Nom (en lettres moulées)



Signature

Secrétaire __________________________________________
________________________________________________



Nom (en lettres moulées) 


  

Signature

S’il a lieu :
Responsable du projet _________________________________       _______________________________________________



               Nom (en lettres moulées) 



Signature




ANNEXE 2

	Lettre en provenance de l’établissement d’enseignement 

Modèle


Le [date]

Adresse 

[adresse de l’organisme responsable du service de surveillance]

Madame,

Monsieur,

Par la présente, j’atteste de mon accord quant à la mise en place d’un service de surveillance pour les élèves handicapés de 12 à 21 ans de mon école. Ce service sera offert par [ nom de l’organisme].
S’il y a lieu : Je m’engage à informer le conseil d’établissement de la mise en place de ce service pour l’année scolaire.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes sentiments distingués.

Le directeur/la directrice,

[Signature]

[nom ]

[image: image1.png]



2
2

[image: image2.png][image: image3.png]